WYTYCZNE PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW W CENTRUM
KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W ZORACH

Sekcja 1.

Zdajgcy oraz inne osoby biorqce udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzaminow

1.1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty ), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

1.3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs$¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

1.4. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac¢ wytacznie:
1) zdajacy
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obslugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni
3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.
4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaj¢¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu
5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/prawnych opiekunow ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgodg¢ na taki sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

1.5. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzi¢ zaj¢¢ edukacyjnych dla innych uczniéw lub nalezy rozpoczaé prowadzenie
zaj¢¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu 1 zdezynfekowaniu pomieszczen. Dotyczy to w
szczegblnosci:



1) EPKwWZ z tych kwalifikacji, do ktorych przystepuja najwicksze grupy zdajacych
w danej szkole.

1.6. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksiazek, telefonow
komorkowych, maskotek.

1.7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw piSmienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. W przypadku materialow jednorazowych, ktorych zdajacy nie
zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie mogg pozyczac przyborow od innych
zdajacych.

1.8. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

1.9. Na terenie szkoly nie ma mozliwo$ci zapewnienia positkow.
Osoby przystepujace do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogty zjesé
przyniesione przez siebie produkty w przerwie migdzy egzaminami.

1.10. Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindéw jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczgcie kolejnego egzaminu
danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

1.11. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespolow nadzorujacych, ktoérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobg, nie bedg mogty przyj$¢ do pracy
w dniu egzaminu.

Sekcja 2.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoty moga wej$¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub wielorazowa, materiatem, przytbicg — w szczeg6lnosci w przypadku osob, ktore ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zaj¢ciu miejsc przez
zdajacych lub po podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ.
Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).



2.3. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czeSci praktycznej

EPKwZ)

4) konczy prace¢ z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

2.4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci

z zakresu niepelnosprawnos$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstgpu.

2.5. Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespolu nadzorujacego moga — jezeli uznajg to za
wiasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku
/ stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego i innych oséb
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

2.6. W przypadku czesci praktycznej EPKwZ egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy
zdajacych i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych musza podczas
wykonywania tych czynno$ci mie¢ zakryte usta i nos.

2.7. Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka,
mogg nosi¢ przylbice albo, jezeli nie moga rowniez korzystac¢ z przylbicy, przystapi¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi
zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi i1 cztonkami zespotu
nadzorujgcego, wynosi 2 m.

2.8. Czlonkowie zespolu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomoca
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia
oddychania.

2.9. W przypadku EM oraz EPKwZ zdajacy nie moga przebywacé w sali egzaminacyjnej
podczas przerw migdzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze
wzgledu na koniecznos$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne
— znajdujacych si¢ w nich sprzgtow.



Sekcja 3.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane 7 organizacjg przestrzeni, budynkow,
pomieszczen

3.1. W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest
korzystanie przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego
moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym
oraz poinformowac zdajacych o koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z
danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

3.2. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy
zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego. Zaleca si¢ przeprowadzanie egzaminu

w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg os6b w kazdej sali.

3.3. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomi¢dzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

3.4. Migjsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego rowniez powinny zosta¢ przygotowane z
zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkow zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwiagzujg zadania; w trakcie
czynno$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sa zobowigzani zakrywac usta
1 nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni

do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojace;j. Istotne jest, aby zapewnic
miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego w taki sposob, aby zachowa¢ odpowiednie
odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajacych.

3.5. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich
otwiera¢. Wyjatek stanowia:
1) EM z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD
2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciaggow. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga
by¢ otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

3.6. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wigcej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz



budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc 0 zapewnienie komfortu
zdajacych.

3.7. Egzamin maturalny

Zdajacy przypisani do sal 106,107,108, 207, 208 wchodza do szkoty wyjsciem ewakuacyjnym
na parterze, a rzeczy osobiste zostawiajg w sali 5, zdajacy przypisani do sal 216, 205, 206
wchodza do szkoty wyjsciem ewakuacyjnym od strony boiska (rzeczy zostawiajg w sali 15),
natomiast zdajacy przypisani do sal 103,114, 201, 203, 214 wchodza do szkoty wejsciem
glownym a rzeczy osobiste zostawiajg w sali 13. Rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke,
telefon itp. zdajacy zostawiaja w przygotowanych przez szkotg przezroczystych foliowych
workach (tak aby sprawdzenie ich zawarto$ci nie wymagato otwierania). Nalezy
zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0s6b pozostawiajacych swoje rzeczy z
osobami odbierajacymi swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich
rzeczy zachowywali odpowiednie §rodki bezpieczenstwa (odlegto$¢ od innych osob,
zakrywanie ust i nosa).

3.8. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Zdajacy przypisani do sal 106,107,108, 206, 207, 208 wchodza do szkoly wyjéciem
ewakuacyjnym na parterze, a rzeczy osobiste zostawiajg W sali 5 natomiast zdajacy przypisani
do sal 103,114, 201, 203, 214 wchodza do szkoty wejsciem gtéwnym a rzeczy osobiste
zostawiajg w sali 13. Rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. zdajacy zostawiaja
w przygotowanych przez szkotg przezroczystych foliowych workach (tak aby sprawdzenie
ich zawarto$ci nie wymagato otwierania). Nalezy zminimalizowaé¢ mozliwo$¢ kontaktowania
si¢ 0sOb pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajacymi swoje rzeczy albo zadbac,
by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki
bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych osob, zakrywanie ust 1 nosa).

Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1. Czlonkowie zespoldw nadzorujacych powinni przej$¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje cztonkoéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami mogg by¢ kaszel, katar
lub 1zawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadac taka wiedzg, aby nie
interpretowac takich objawéw w przypadku danego zdajacego jako objawow
,»hiepokojacych”.



4.3. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rgkawiczkach. Po odebraniu paczek
od kuriera mozna przetrzec¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

4.4. Czlonkowie zespolu nadzorujacego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym rowniez
przez osoby, ktore maja zalozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.



