WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
DO PROGRAMU NAUCZANIA JEZYKA ANGIELSKIEGO ZAWODOWEGO W TECHNIKUM
PODRECZNIK: BUSINESS ENGLISH

DZIAL 1

1. Greetings and goodbyes — reading comprehension and
vocabulary development. Praca z tekstem.

2. Listening, speaking and writing practice —a memo. Stuchanie.
Pisanie.

3. Introductions — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Slownictwo.

4. Listening, speaking and writing practice — the journal entry.
Stuchanie. Pisanie.

5.Small talk — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Slownictwo.

6. Listening, speaking and writing practice — the formal e-mail.
Stuchanie. Pisanie.

Na ocene dopuszczajaca:

Uczen potrafi:

rozpozna¢ i podaé podstawowe zwroty
powitalne i pozegnalne w jezyku angielskim,
zrozumie¢ 0golny sens krotkiego tekstu lub
nagrania dotyczacego przedstawiania si¢ i
rozmow towarzyskich,

wskazaé w tekscie podstawowe zwroty
grzecznos$ciowe stosowane w komunikacji,
podac przyktadowe sytuacje wymagajace
zakonczenia rozmowy,

napisac krotka wiadomosé lub e-mail wedtug
podanego wzoru,

rozpoznac i zapisaé liczby w kontekscie
informacji lub polecen.

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

stosowaé podstawowe zwroty powitalne i
pozegnalne w prostych dialogach,
przedstawi¢ siebie lub inng osobe w krotkiej
wypowiedzi ustnej lub pisemnej,
zrozumie¢ gtowne informacje z tekstow i
nagran dotyczacych komunikacji w
sytuacjach codziennych,

wymieni¢ sytuacje, w ktorych nalezy
zakonczy¢ rozmowe mimo jej
kontynuowania przez rozmowce,

uzy¢ Kilku zwrotow umozliwiajacych
uprzejme zakonczenie rozmowy,

napisa¢ krotki e-mail zawierajacy prosta
informacj¢ lub wskazowke.




7. Ending conversations — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

8. Listening, speaking and writing practice — the informal e-mail.
Stuchanie. Pisanie.

9. Ordering numbers — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

10. Listening, speaking and writing practice — the letter to complete
the directions. Stuchanie. Pisanie.

11. Revision of module 1.Powtdérzenie wiadomosci z dziatu 1.

12. Test on module 1. Test z dziatu 1.

Na oceng dobrg:

Uczen potrafi:

e poprawnie stosowaé rozne formy powitan,
przedstawiania si¢ i pozegnan w sytuacjach
formalnych i nieformalnych,

e prowadzi¢ krotka rozmowe towarzyskg oraz
reagowac na wypowiedzi rozmowcy,

e  zrozumieé glowne i szczegotowe informacje w
tekstach dotyczacych komunikacji
interpersonalnej,

e napisac¢ e-mail formalny lub nieformalny z
zachowaniem odpowiedniej struktury i
podstawowych zasad stylu,

e zastosowaé wlasciwe zwroty uzywane w

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

e swobodnie i adekwatnie stosowac rozne
strategie komunikacyjne podczas
rozpoczynania i konczenia rozmowy,

e  prowadzi¢ rozmowe towarzyska (small talk)
dostosowana do sytuacji spotecznej lub
zawodowej,

e  zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach i nagraniach dotyczacych
komunikacji interpersonalnej,

e napisac spojny i poprawny jezykowo e-mail
formalny zawierajacy rad¢ dotyczaca
uprzejmego zakonczenia rozmowy ze
wspotpracownikiem lub klientem




korespondenc;ji oficjalnej,
przeprosi¢ za pomyltke oraz poprawic¢ btedng
informacj¢ w wiadomosci.

stosowac szeroki zakres zwrotow
uzywanych w korespondencji oficjalnej,
przeprosi¢ za pomylke, wyjasnic jej
przyczyng oraz zaproponowac rozwigzanie
sytuaciji,

zapytac o droge w sposob formalny oraz
napisa¢ szczegdlowg informacje zawierajaca
wskazowki dotarcia do miejsca spotkania.

DZIAL 2

13. Figures — reading comprehension and vocabulary development.
Praca z tekstem.

14. Listening, speaking and writing practice —a memo to complete
the notes. Stuchanie. Pisanie.

15. Dates —reading comprehension and vocabulary development.
Czytanie. Stownictwo.

16. Listening, speaking and writing practice — appointments for this
week. Stuchanie. Pisanie.

17. Time and expressions — reading comprehension and
vocabulary development. Czytanie. Stownictwo.

18. Listening, speaking and writing practice — schedule for the day.
Shuchanie. Pisanie.

19. Vacation time — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

20. Listening, speaking and writing practice — a vacation request
form. Stuchanie. Pisanie.

Na ocene dopuszczajaca:

Uczen potrafi:

rozpozna¢ i poda¢ podstawowe liczby w
jezyku angielskim,

rozpoznaé i zapisaé proste daty oraz godziny,
zrozumie¢ ogdlny sens krotkiego tekstu
dotyczacego czasu, dat lub planu dnia,
wyszuka¢ w tekécie podstawowe informacje
(np. date, godzing, ceng),

rozpoznaé¢ podstawowe wyrazenia zwigzane Z
czasem (np. morning, afternoon, week),
zrozumie¢ glowne informacje z krotkiego
nagrania dotyczacego planu dnia lub spotkan,
uzupehi¢ prostg notatke, plan dnia lub
formularz na podstawie podanych informacji,
rozpoznaé¢ ceny w prostych informacjach lub
rachunku.

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

poprawnie zapisa¢ liczby, daty oraz
godziny w jezyku angielskim,

zrozumie¢ gléwne informacje z tekstow
dotyczacych termindéw spotkan, planéw
dnia lub wakacji,

wyszukac¢ w tekscie informacje dotyczace
czasu, dat, cen oraz wydarzen,

stosowac podstawowe wyrazenia czasowe
w prostych wypowiedziach,

zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego planu dnia lub spotkan w
tygodniu,

sporzadzi¢ prostg notatke lub memo na
podstawie wystuchanych informacji,
wypetni¢ formularz urlopowy lub prosty
dokument dotyczacy planowania czasu,
zapisa¢ prosty plan dnia lub tygodnia.




21. Prices — reading comprehension and vocabulary development.

Czytanie. Stownictwo.

22. Listening, speaking and writing practice — the sales receipt.
Stuchanie. Pisanie.

23. Revision of module 2. Powtdrzenie z dziatu 2.

24. Test on module 2. Test z dziatu 2.

Na oceng dobra:

Uczen potrafi:

e poprawnie stosowac liczby, daty oraz godziny
w roznych sytuacjach komunikacyjnych,

e zrozumie¢ gldwne i szczegdtowe informacje w
tekstach dotyczacych planowania spotkan,
czasu wolnego oraz zakupow,

e stosowac rézne wyrazenia zwigzane z Czasem i
planowaniem wydarzen,

e zrozumie¢ szczegdlowe informacje z nagrania
dotyczacego planu dnia lub harmonogramu
spotkan,

e  sporzadzi¢ czytelng notatke lub memo na
podstawie wystuchanych informacji,

e napisa¢ plan dnia lub harmonogram spotkan,

e poprawnie wypetni¢ formularz urlopowy lub
dokument zwigzany z organizacja czasu pracy,

e odczytaé i zapisa¢ informacje znajdujace si¢
na rachunku lub paragonie.

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

swobodnie postugiwac si¢ liczbami, datami i
godzinami w réznych sytuacjach
komunikacyjnych,

zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych planowania spotkan,
czasu pracy, wakacji oraz zakupow,
poprawnie stosowac roznorodne wyrazenia
czasowe w wypowiedziach ustnych i
pisemnych,

analizowa¢ informacje z nagran dotyczacych
harmonogramow, spotkan oraz planow dnia,
sporzadzi¢ przejrzysta i logiczng notatke lub
memo na podstawie wyshuchanych
informaciji,

napisac szczegotowy plan dnia lub tygodnia
uwzgledniajacy godziny spotkan i
obowiazki,

poprawnie wypehi¢ formularz urlopowy
oraz przekaza¢ informacje dotyczace
planowanego urlopu,

interpretowac informacje dotyczace cen oraz
sporzadzi¢ lub uzupetni¢ rachunek
sprzedazy (sales receipt),

stosowa¢ odpowiednie stownictwo zwigzane
Z organizacja czasu, planowaniem spotkan
oraz zakupami.




DZIAL 3

25. Pay and benefits — reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

26. Listening, speaking and writing practice — pay guide for
employees. Stuchanie. Pisanie.

27. Your job — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

28. Listening, speaking and writing practice — the compatibility
tests results. Sluchanie. Pisanie.

29. Types of work — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

30. Listening, speaking and writing practice- a note from the
employee to the manager. Stuchanie. Pisanie.

31. Getting to work — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

32. Listening, speaking and writing practice — the journal entry.
Shuchanie. Pisanie.

33. Skills and qualifications — reading comprehension and
vocabulary development. Czytanie. Stownictwo.

34. Listening, speaking and writing practice — the manager’s notes
from the interview. Stuchanie. Pisanie

35. Revision of the module 3.Powtorzenie wiadomosci z dziatu 3.

36. Test on module 3. Test z dziatu 3.

Na ocene dopuszczajgca:

Uczen potrafi:

rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z
praca, wynagrodzeniem i stanowiskami pracy,
zrozumie¢ ogolny sens krotkiego tekstu
dotyczacego pracy lub obowigzkow
zawodowych,

wyszuka¢ W tekécie podstawowe informacje
dotyczace pracy, wynagrodzenia lub benefitow
pracowniczych,

rozpoznaé¢ nazwy podstawowych zawodow i
rodzajow pracy,

zrozumie¢ glowne informacje z krotkiego
nagrania dotyczacego pracy lub obowigzkow
zawodowych,

uzupeti¢ prostg notatke lub formularz na
podstawie podanych informaciji,

poda¢ przyktady podstawowych umiejetnosci
potrzebnych w pracy.

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowac podstawowe stownictwo
zwigzane Z praca, wynagrodzeniem i
benefitami pracowniczymi,

e zrozumie¢ gldwne informacje z tekstow
dotyczacych pracy, stanowisk oraz
warunkow zatrudnienia,

o wyszukaé¢ w tekscie informacje dotyczace
obowigzkow zawodowych, wynagrodzenia
i kwalifikaciji,

e zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego pracy lub rozmowy
kwalifikacyjnej,

e  sporzadzi¢ prosta notatke dotyczaca pracy
lub obowiazkow zawodowych,

e napisac krotka wiadomos$¢ do przetozonego
dotyczaca spraw zawodowych,

e  wymieni¢ podstawowe umiejetnosci i
kwalifikacje potrzebne w pracy.

Na oceng dobrg:

Uczen potrafi:

poprawnie stosowaé stownictwo zwigzane z
rynkiem pracy, wynagrodzeniem oraz
benefitami pracowniczymi,

zrozumie¢ glowne i szczegotowe informacje w
tekstach dotyczacych pracy, kwalifikacji i
$sciezki zawodowej,

rozrozniaé rozne typy pracy oraz formy
zatrudnienia,

zrozumie¢ szczegdtowe informacje z nagrania

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

e swobodnie postugiwac si¢ stownictwem
zwigzanym Z praca, wynagrodzeniem oraz
benefitami pracowniczymi,

e  zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych rynku pracy,
obowiazkow zawodowych oraz
kwalifikacji,

e porownywac rdzne typy pracy i warunki
zatrudnienia,




dotyczacego rozmowy kwalifikacyjnej lub
obowigzkow pracownika,

sporzadzi¢ czytelng notatke dotyczaca
informacji przekazanych podczas rozmowy
lub spotkania,

napisa¢ krotka wiadomo$¢ lub notatke
stuzbowg do przetozonego dotyczaca spraw
zawodowych,

opisa¢ swoje umiejetnosci oraz kwalifikacje w
konteks$cie pracy.

e analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych rozmow kwalifikacyjnych,
obowiagzkoéw pracowniczych oraz zasad
pracy w firmie,

e sporzadzi¢ przejrzyste i logiczne notatki z
rozmowy kwalifikacyjnej lub spotkania
shuzbowego,

e napisac spojng i poprawna jezykowo
wiadomos¢ do przetozonego dotyczaca
spraw zawodowych,

e  opisa¢ swoje umiejetnosci, kwalifikacje
oraz doswiadczenie zawodowe,

e stosowac odpowiednie sfownictwo
zwigzane z kompetencjami, kwalifikacjami
oraz $ciezka Kariery zawodowej.

DZIAL 4

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

Product details —reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice - a press release for a
product. Shuchanie. Pisanie.

Selling products — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a page in the
catalogue. Shuchanie. Pisanie.

Product problems — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a return form.
Stuchanie. Pisanie.

Telephoning — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Na ocene dopuszczajaca:

Uczen potrafi:

rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z
produktami i sprzedaza,

zrozumie¢ 0godlny sens krotkiego tekstu
dotyczacego produktu lub oferty sprzedazy,
wyszukaé W tekscie podstawowe informacje
dotyczace produktu (np. cechy, cena,
zastosowanie),

rozpozna¢ podstawowe zwroty uzywane W
rozmowie telefonicznej,

zrozumie¢ glowne informacje z krotkiego
nagrania dotyczacego produktu lub kontaktu z
klientem,

uzupehic¢ prosty formularz zwrotu produktu
lub krotka notatke,

napisa¢ bardzo prosta wiadomos¢ lub e-mail

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowac podstawowe stownictwo
zwigzane z produktami, sprzedazg oraz
obstuga klienta,

e zrozumie¢ gldwne informacje z tekstow
dotyczacych sprzedazy produktow i ofert
handlowych,

o  wyszukaé W tekscie informacje dotyczace
cech produktu, ceny oraz warunkow
sprzedazy,

e zrozumie¢ gldwne informacje z nagrania
dotyczacego rozmowy telefonicznej lub
obstugi klienta,

e  sporzadzi¢ krotkg notatke dla Klienta lub




44,

45,

46.

47.

48.

Listening, speaking and writing practice —a note to a
client. Sluchanie. Pisanie.

E-mails — reading comprehension and vocabulary development.

Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —e-mail to all
employees. Stuchanie. Pisanie.

Revision of module 4. Powtorzenie wiadomo$ci z dziatu 4.

Test on module 4. Test z dziatu 4.

wedtug podanego wzoru.

wspotpracownika,

wypetni¢ formularz zwrotu produktu lub
dokument dotyczacy reklamacji,
napisac krotki e-mail dotyczacy spraw
stuzbowych lub organizacyjnych.

Na ocene dobra

Uczen potrafi:

poprawnie stosowaé stownictwo zwigzane z
produktami, sprzedaza oraz obstugg klienta,
zrozumie¢ glowne i szczegotowe informacje w
tekstach dotyczacych produktow, katalogow
oraz ofert handlowych,

opisa¢ podstawowe cechy produktu oraz jego
zastosowanie,

zrozumie¢ szczegdlowe informacje z nagrania
dotyczacego rozmowy telefonicznej lub
problemu z produktem,

sporzadzi¢ czytelng notatke dla klienta lub
wspolpracownika,

napisa¢ krotki tekst opisujgcy produkt lub jego
oferte w katalogu,

poprawnie wypetni¢ formularz zwrotu
produktu lub reklamaciji,

napisa¢ e-mail stuzbowy z zachowaniem
podstawowych zasad korespondencji.

Na ocene bardzo dobra

Uczen potrafi:

swobodnie postugiwacé si¢ stownictwem
zwigzanym z produktami, sprzedaza oraz
obstugg klienta,

zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych produktow, ofert
handlowych oraz komunikacji biznesowej,
opisa¢ produkt, jego funkcje oraz zalety w
kontekscie sprzedazy,

analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych rozmow telefonicznych z
klientem oraz problemow z produktem,
sporzadzi¢ przejrzysta notatke dla klienta
lub wspotpracownika dotyczaca spraw
stuzbowych,

napisac spojny tekst promujacy produkt
(np. opis do katalogu lub informacje
prasowa),

poprawnie sporzadzi¢ dokument zwigzany
ze zwrotem produktu lub reklamacja,
napisa¢ formalny e-mail do pracownikow
lub klientéw z zachowaniem zasad
komunikacji biznesowej.




DZIAL 5

49,

50.

Sl

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

Letters —reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice — a business letter to a
client. Stuchanie. Pisanie.

Faxes — reading comprehension and vocabulary development.
Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice - a sheet helping to
avoid mistakes with the fax machine. Shuchanie. Pisanie.

Types of meetings — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —a memo to the team
postponing the meeting. Stuchanie. Pisanie.

Meeting etiquette — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —a meeting etiquette.
Shuchanie. Pisanie.

Making a presentation at a meeting — reading comprehension
and vocabulary development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — notes about
presentation. Shuchanie. Pisanie.

Revision of module 5. Powtorzenie wiadomosci z dziatu 5.

Test on module 5. Test z dziatu 5.

Na ocene dopuszczajgca:

Uczen potrafi:

e  rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z

korespondencja biznesows i spotkaniami
stuzbowymi,
e zrozumie¢ ogdlny sens krotkiego tekstu

dotyczacego listu biznesowego lub spotkania,
o wyszukac w tekécie podstawowe informacje

dotyczace korespondencji lub spotkania,

e rozpozna¢ podstawowe elementy listu
biznesowego,

e zrozumie¢ glowne informacje z krétkiego
nagrania dotyczacego spotkania lub
komunikacji w firmie,

e uzupetni¢ prosta notatke lub formularz na
podstawie podanych informaciji,

e rozpozna¢ podstawowe zasady zachowania
podczas spotkania stuzbowego.

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowac podstawowe stownictwo
zwigzane Z korespondencja biznesowa,
spotkaniami i prezentacjami,

e  zrozumie¢ gldowne informacje z tekstow
dotyczacych listow biznesowych, faksow
oraz spotkan stuzbowych,

o wyszukac w tekscie informacje dotyczace
celu spotkania lub tresci korespondencji,

e zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego organizacji spotkania lub
prezentacji,

e  sporzadzi¢ krotka notatke dotyczaca
spotkania lub informacji dla zespotu,

e napisac prosty list biznesowy do klienta
wedlug podanego wzoru,

e podaé podstawowe zasady zachowania
podczas spotkania stuzbowego.

Na oceng dobrg:

Uczen potrafi:

e poprawnie stosowa¢ stownictwo zwigzane z
komunikacja biznesowa, spotkaniami i
prezentacjami,

e zrozumie¢ glowne i szczegotowe informacje w

tekstach dotyczacych korespondencji
biznesowej oraz spotkan stuzbowych,
e rozrozniac rozne typy spotkan oraz ich cele,

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

e swobodnie postugiwac sie stownictwem
zwiazanym z komunikacja biznesowa,
spotkaniami oraz prezentacjami,

e  zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych korespondencji
biznesowej, organizacji spotkan oraz zasad
etykiety biznesowej,




e zrozumieé szczegdltowe informacje z nagrania
dotyczacego spotkania lub prezentacji,

e  sporzadzi¢ czytelng notatke dla zespotu
dotyczaca zmian w planie spotkania,

e napisac list biznesowy do klienta z
zachowaniem podstawowej struktury,

e przygotowac krotkie notatki dotyczace
prezentacji na spotkaniu.

e porownywac rozne typy spotkan oraz
okresla¢ ich cele i przebieg,

e analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych spotkan i prezentacji,

e  sporzadzié¢ przejrzysta notatke dla zespotu
dotyczacg zmiany terminu spotkania lub
organizacji pracy,

e napisac poprawny jezykowo list biznesowy
do klienta z zachowaniem zasad formalnej
korespondencji,

e  opisa¢ zasady etykiety obowigzujace
podczas spotkan stuzbowych,

e przygotowac logiczne i uporzadkowane
notatki do prezentacji podczas spotkania.

DZIAL 6

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Time management — reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice — notes improving
seminar. Stuchanie. Pisanie.

Negotiations — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — an article to write
advice for a co-worker. Stuchanie. Pisanie.

Customer service — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —an employee profile.

Stuchanie. Pisanie.

Making travel arrangements — reading comprehension and
vocabulary development. Czytanie. Stownictwo.

Na ocene dopuszczajgca:

Uczen potrafi:

e  rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z
zarzadzaniem czasem, obstugg klienta oraz
podrézami stuzbowymi,

e zrozumie¢ ogblny sens krotkiego tekstu
dotyczacego pracy, organizacji czasu lub
podrozy stuzbowej,

o wyszukac w tekscie podstawowe informacije
dotyczace obowiazkoéw zawodowych lub
planowania podrozy,

e rozpozna¢ podstawowe zwroty zwigzane Z
obstugg klienta,

e zrozumie¢ gldéwne informacje z krétkiego
nagrania dotyczacego pracy, spotkania lub
podrézy,

e uzupehnié prosta notatke lub list¢ informacji na
podstawie podanych danych,

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowac podstawowe stownictwo
zwigzane Z organizacja pracy, negocjacjami
oraz podrézami stuzbowymi,

e zrozumie¢ gldowne informacje z tekstow
dotyczacych zarzadzania czasem, obstugi
klienta i podrozy stuzbowych,

o wyszukac w tekscie informacje dotyczace
organizacji pracy lub przygotowania do
podrézy,

e zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego spotkania, negocjacji lub
planowania podrézy,

e sporzadzi¢ krotkg notatke z seminarium lub
spotkania,

e napisac krotkg wiadomos¢ lub e-mail
dotyczacg spraw organizacyjnych,




68.

69.

70.

71.

72.

Listening, speaking and writing practice an e-mail to a client
about the reservation. Stuchanie. Pisanie.

Travel necessities —reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a list of items for a
trip. Stuchanie. Pisanie.

Revision of module 6. Powtdérzenie wiadomosci z dziatu 6.

Test on module 6. Test z dziatu 6.

wymieni¢ podstawowe elementy
przygotowania do podrozy stuzbowe;.

przygotowac prosta liste rzeczy
potrzebnych w podrozy.

Na oceng dobrg:

Uczen potrafi:

poprawnie stosowac stownictwo zwigzane z
zarzadzaniem czasem, negocjacjami oraz
obstugg klienta,

zrozumie¢ glowne i szczegdtowe informacje w
tekstach dotyczacych organizacji pracy oraz
podrdzy stuzbowych,

opisa¢ podstawowe zasady dobrej obstugi
klienta,

zrozumie¢ szczegdlowe informacje z nagrania
dotyczacego spotkania ub negocjacji,
sporzadzi¢ czytelng notatke z seminarium lub
szkolenia,

napisa¢ wiadomo$¢ z porada dla
wspotpracownika dotyczgcg pracy lub
organizacji czasu,

napisa¢ e-mail do klienta dotyczacy rezerwacji
lub podrdzy stuzbowej,

przygotowac list¢ rzeczy potrzebnych w
podrézy wraz z podstawowym uzasadnieniem.

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

swobodnie postugiwac si¢ stownictwem
zwiazanym z zarzadzaniem czasem,
negocjacjami, obstugg klienta oraz
podrézami stuzbowymi,

zrozumie¢ szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych organizacji pracy,
negocjacji oraz przygotowania do podr6zy
stuzbowej,

analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych spotkan, seminariow lub
negocjacji,

sporzadzi¢ przejrzyste i logiczne notatki z
seminarium lub szkolenia,

napisac spojny tekst zawierajacy porade dla
wspotpracownika dotyczaca organizacji
pracy lub zarzadzania czasem,
przygotowac profil pracownika zawierajacy
informacje o jego kompetencjach i
obowigzkach,

napisa¢ formalny e-mail do klienta
dotyczacy rezerwacji lub organizacji
podrdzy stuzbowe;.




DZIAL 7

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

Company culture - reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice — a website page
about core values. Shuchanie. Pisanie.

Business in different culture — reading comprehension
and vocabulary development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a guide to etiquette.
Stuchanie. Pisanie.

Management styles — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —a memo about

adopting one of a new managements styles. Stuchanie. Pisanie.

Team building — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a memo to your
company manager. Stuchanie. Pisanie.

Production — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — covering letter.
Stuchanie. Pisanie.

Revision of module 7. Powtorzenie wiadomosci z dziatu 7.

Test on module 7. Test z dziatu 7.

Na ocene dopuszczajgca:

Uczen potrafi:

e  rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z
kulturg organizacyjna firmy oraz
zarzadzaniem,

e zrozumie¢ ogblny sens krotkiego tekstu
dotyczacego funkcjonowania firmy lub pracy
zespotowej,

o wyszuka¢ W tekscie podstawowe informacje
dotyczace wartosci firmy, pracy zespotowe;j
lub produkgii,

e rozpoznaé podstawowe roznice w
zachowaniach biznesowych w r6znych
kulturach,

e zrozumie¢ gldwne informacje z krétkiego
nagrania dotyczacego pracy w firmie lub zasad
wspolpracy,

e uzupehi¢ prostg notatke lub krotka informacje
na podstawie podanych danych,

e rozpozna¢ podstawowe elementy listu
motywacyjnego.

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowa¢ podstawowe stownictwo
zwiazane z kulturg organizacyjna,
zarzgdzaniem oraz wspOlpracg w zespole,

e zrozumie¢ gldwne informacje z tekstow
dotyczacych wartosci firmy, stylow
zarzadzania oraz pracy zespolowej,

o wyszuka¢ w tekscie informacje dotyczace
zasad funkcjonowania firmy oraz pracy
zespotu,

e zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego zasad wspotpracy lub
komunikacji w firmie,

e  sporzadzi¢ krotka notatke lub memo
dotyczace spraw organizacyjnych w firmie,

e napisac krotka informacje dotyczaca
wartosci firmy lub zasad wspotpracy,

e wskaza¢ podstawowe zasady etykiety
biznesowej w réznych kulturach.

Na oceng dobra:

Uczen potrafi:

e poprawnie stosowaé stfownictwo zwigzane z
kulturg organizacyjng, zarzadzaniem 0raz praca
zespotowa,

e zrozumie¢ gldwne i szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych wartosci firmy, stylow
zarzadzania oraz wspoOtpracy w zespole,

e porownac¢ podstawowe réznice w
zachowaniach biznesowych w r6znych

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

e swobodnie postugiwac si¢ stownictwem
zwigzanym z kulturg organizacyjna,
zarzadzaniem oraz wspotpraca w zespole,

e zrozumie¢ szczegbtowe informacje w
tekstach dotyczacych funkcjonowania
firmy, stylow zarzadzania oraz pracy
zespotowej,

e analizowac¢ ro6znice kulturowe w




kulturach,

e zrozumie¢ szczegdtowe informacje z nagrania
dotyczacego pracy zespotowej lub zarzadzania,

e  sporzadzi¢ czytelng notatke lub memo
dotyczace zmian w organizacji pracy lub stylu
zarzadzania,

e napisac krétka informacje na strong
internetowa firmy dotyczaca jej wartosci i
zasad dzialania,

e przygotowac krotkie memo do przetozonego
dotyczace pracy zespotowej lub organizacji
pracy,

e napisac prosty list motywacyjny.

komunikacji biznesowej i etykiecie
zawodowej,

e analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych zarzadzania, pracy zespolowe;j
oraz funkcjonowania firmy,

e  sporzadzi¢ przejrzysta notatke lub memo
dotyczace zmian w stylu zarzadzania lub
organizacji pracy,

e napisac tekst na strong internetowg firmy
opisujacy jej wartosci i kulturg
organizacyjna,

e przygotowac profesjonalne memo do
przetozonego dotyczace pracy zespotowe;j
lub dziatan integracyjnych,

e napisa¢ poprawny jezykowo list
motywacyjny zwiazany z pracg w firmie.

DZIAL 8

85.

86.

87.

88.

89.

90.

Marketing — reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice an e-mail with
marketing ideas. Stuchanie. Pisanie.

Finance — reading comprehension and vocabulary development.

Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice — a brief memo to the
CEO. Stuchanie. Pisanie.

Sales — reading comprehension and vocabulary development.
Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice an e-mail to the
company manager explaining why a sale seminar would benefit
your team. Stuchanie. Pisanie.

Na ocene dopuszczajaca:

Uczen potrafi:

e rozpozna¢ podstawowe stownictwo zwigzane z
marketingiem, sprzedaza, finansami oraz
dziatalnoscia firmy,

e zrozumie¢ ogolny sens krotkiego tekstu
dotyczacego dziatalnosci przedsigbiorstwa lub
strategii biznesowej,

o wyszuka¢ W tekscie podstawowe informacije
dotyczace marketingu, sprzedazy lub jakosci
produktow,

e rozpozna¢ podstawowe pojecia zwigzane Z
konkurencja i funkcjonowaniem firmy,

e zrozumie¢ gldéwne informacje z krétkiego
nagrania dotyczacego dziatalnosci firmy lub
organizacji pracy,

e uzupehni¢ prostg notatke lub krotkie memo na

Na ocene dostateczna:

Uczen potrafi:

e stosowac podstawowe stownictwo
zwigzane z marketingiem, sprzedaza,
finansami oraz strategia firmy,

e zrozumie¢ gldwne informacje z tekstow
dotyczacych dziatah marketingowych,
sprzedazy oraz zarzadzania firma,

o wyszuka¢ w tek$cie informacje dotyczace
strategii biznesowej, jakosci produktow lub
konkurenciji,

e zrozumie¢ glowne informacje z nagrania
dotyczacego dziatan firmy lub planéw
rozwoju,

e  sporzadzi¢ krotka notatke lub memo
dotyczace dziatalnosci firmy,

e napisac prosta wiadomos$¢ e-mail dotyczaca




91

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99

. Quality standards — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice —a summary of what
new employees must learn. Stuchanie. Pisanie.

Achieving perfection — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo.

Listening, speaking and writing practice - a memo explaining
the study. Shuchanie. Pisanie.

Business strategy — reading comprehension and vocabulary
development. Praca z tekstem.

Listening, speaking and writing practice —a memo to the board
of directors. Stuchanie. Pisanie.

Competition — reading comprehension and vocabulary
development. Czytanie. Stownictwo

Listening, speaking and writing practice —a memo to the stuff.
Stuchanie. Pisanie.

. Revision of module 8. Powtdrzenie wiadomo$ci z dziatu 8.

100. Test on module 8. Test z dziatu 8.

podstawie podanych informaciji,

e rozpozna¢ podstawowe elementy wiadomosci
stuzbowej lub e-maila w komunikacji
biznesowe;j.

pomystow marketingowych lub organizacji
pracy,

o wskaza¢ podstawowe czynniki wptywajace
na rozwoj firmy i konkurencyjnos¢
przedsigbiorstwa.

Na oceng dobra:

Uczen potrafi:

e poprawnie stosowaé sfownictwo zwigzane z
marketingiem, finansami, sprzedazg oraz
strategig przedsicbiorstwa,

e zrozumieé glowne i szczegotowe informacje w
tekstach dotyczacych dziatalnosci
marketingowej, sprzedazy oraz standardow
jakosci,

e zrozumieé szczegdlowe informacje z nagrania
dotyczacego plandow rozwoju firmy lub
strategii biznesowej,

e  sporzadzi¢ czytelng notatke lub memo
dotyczace dziatalnosci firmy lub planowanych
dzialan,

e napisac¢ e-mail zawierajacy pomysly
marketingowe lub uzasadnienie organizacji
szkolenia dla pracownikow,

e przygotowac krotkie podsumowanie informacji
dotyczacych standardéw jako$ci w firmie,

e wyjasni¢ podstawowe znaczenie konkurencji w
dziatalnosci przedsigbiorstwa.

Na ocene bardzo dobra:

Uczen potrafi:

e swobodnie postugiwac¢ si¢ stownictwem
zwigzanym z marketingiem, finansami,
sprzedaza oraz strategia biznesowa,

e  zrozumieé szczegdlowe informacje w
tekstach dotyczacych strategii
przedsigbiorstwa, jakosci produktow oraz
konkurencji na rynku,

e analizowa¢ informacje z nagran
dotyczacych planowania dziatan
marketingowych oraz zarzadzania firma,

e sporzadzi¢ przejrzyste i logiczne memo
dotyczace dziatan firmy lub planow
strategicznych,

e napisac spojny i poprawny jezykowo e-mail
zawierajacy pomysty marketingowe lub
uzasadnienie organizacji szkolenia
sprzedazowego,

e przygotowaé podsumowanie dotyczace
standardow jakosci i obowigzkoéw nowych
pracownikow,

e wyjasnic¢ znaczenie strategii biznesowej
oraz konkurencji w rozwoju
przedsigbiorstwa,

e  sporzadzi¢ profesjonalne memo do
kierownictwa firmy lub zarzadu dotyczace
planowanych dziatan biznesowych.




Ocene celujacg otrzymuje uczen, ktory:

biegle i swobodnie dysponuje wiedzg i umiej¢tnosciami zawartymi w podstawie programowej i realizowanym programie nauczania,
obowigzujagcym w danej klasie,

samodzielnie i tworczo rozwija swoje umiejetnosci jezykowe wykonujac nieobowigzkowe zadania dodatkowe,

bezbtednie rozumie tekst pisany, czytany, stuchany i méwiony (na odpowiednim dla ucznia poziomie),

postuguje si¢ jezykiem w sposdb bardzo ptynny, bezbtedny, aktywnie uzywa stownictwa zawodowego,

swobodnie wypowiada sie na r6zne tematy wynikajace z szerokiego zasobu stownictwa,

uzywa roznorodnych form i struktur gramatycznych

Oceng niedostateczng otrzymuje uczen, ktory:

=

nie opanowat wiadomosci i umiejetnosci wynikajacych z podstawy programowej w danej klasie, a braki te uniemozliwig dalsze zdobywanie wiedzy i
umigjetnosci, okreslonych podstawg programowa,

nie potrafi przekazywac informacji, nie rozumie polecen i pytan nauczyciela,

nie opanowat podstawowych struktur gramatycznych i podstawowego stownictwa,

nie potrafi skonstruowa¢ wypowiedzi pisemnej, poprawnie budowac prostych zdan,

operuje bardzo ubogim stownictwem oraz piszac popeia liczne bledy ortograficzne catkowicie uniemozliwiajace komunikacjg,

wykazuje si¢ niechgcig do jakiejkolwiek pracy,

nie wykazuje aktywnosci na lekcji
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